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1.0 Akaun Pengguna 

 

 1.1 Daftar Agen Baru  
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Step 1 Klik   " Daftar " untuk mendaftarkan Agen Baru. 

Step 2 Masukkan " Nama Pengguna ". 

Step 3 Masukkan “ Nama Penuh “ 

Step 4 Masukkan “ Kata Laluan “ & “ Pengesahan Kata Laluan “. 

Step 5 Masukkan “ Alamat Emel “ & “ Alamat Emel Pengganti “. 

Step 6 Masukkan “ No Telefon“ & “No Faks” 

Step 7 Masukkan “ Alamat“ 

Step 8 Masukkan “ No. Kad Pengenalan“ 

Step 9 Klik pada “ Daftar “ untuk menyimpan data atau “ Batal “ 

untuk membatalkan penyimpanan data. 
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Selesai 

 



1.2  Login  
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Step 1 Masukkan  ‘ID Pengguna. 

Step 2 Masukkan “ Kata Laluan“ . 

Step 3 Check pada “Ingat butiran” untuk menyimpan kata laluan. 

Step 4 Klik ‘Log Masuk” untuk masuk ke dalam sistem. 

NOTA : 

* Bahagian ini digunakan pemohon untuk log masuk ke dalam sistem.  
 
* ID Pengguna – ID Pengguna telah berdaftar.  
 
* Kata Laluan – Kata Laluan telah berdaftar.  
 

Selesai 



1.3  Lupa Kata Laluan  
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Step 1 Masukkan  " User Name (ID Pengguna)” atau " Emel" 

Step 2 Klik ‘Hantar’ untuk reset kata laluan baru. 

Selesai 

 

NOTA : 

* Bahagian ini digunakan pengguna untuk reset kata laluan. Kata laluan yang 

baru akan diterima melalui emel.  
 
* User Name atau Email  = User Name (ID Pengguna) atau Emel telah 

berdaftar. 
 



2.0 AKTIVITI PENGGUNA 
 

2.1  Kemaskini Profil 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 

Step 1 Klik  " Papan Pemuka " (dashboard). 

 

Step 2 Klik “Kemaskini Profil Agent” untuk mengemaskini profil 

pengguna yang berdaftar. 
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Step 3 Kemaskini maklumat yang dikehendaki. 

Step 4 Klik pada “ Simpan “ untuk menyimpan data atau “ Batal “ 

untuk membatalkan penyimpanan data. 

NOTA : 

* Bahagian ini digunakan untuk mengemaskini profil pengguna yang 

telah berdaftar. 
 

Selesai 

 



2.2  Permohonan 
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Step 1 Klik pada " Buat Permohonan". 

Step 2 Pilih pada " Jenis Permohonan ". 

Step 3 Pilih pada " Makmal ". 

Step 4 Masukkan  “ Nama Pengusaha/Pengeksport “. 

Step 5 Masukkan  “ No. Kad Pengenalan “. 

Step 6 Pilih  “ Negeri & Daerah “. 

Step 7 Masukkan  “ Alamat Ladang“. 

Step 8 Masukkan  “ Poskod “. 

Step 9 Pilih  “ Status Sampel “ sebagai Baru  

Step 10 “ Kod Sampel Pelanggan “ akan dijana secara automatik 

jika memilih Pemantauan untuk “Jenis Permohonan”. 

Step 11 Klik ” Save “(Simpan)  untuk menyimpan data sementara. 

Klik “ Next “ (Seterusnya) untuk menyimpan data dan ke 

proses seterusnya atau Klik “ Cancel “ (Kembali) untuk 

membatalkan penyimpanan data. 
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NOTA : 

* Pilih “Status Sampel” sebagai Ulangan jika memohon analisis 

ulangan.  
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Step 12 Masukkan  “ Minimal Berat/ Bilangan Unit “. 

Step 13 Pilih  “ Jenis Tanaman” dan  “Tanaman “. 

Step 14 
Pada Butir Racun perosak , Klik butang “  “. Pilih 

Perawis Aktif dan isi Bil Hari Selepas Semburan 

Terakhir. Klik butang “Tambah” untuk simpan. 

Step 15 Masukkan “Butir-butir Racun Perosak Yang Digunakan 

(lain-lain)” 

Step 16 Pilih   “ Jenis Pemantauan “. 

Step 17 Masukkan  “Lot No (jika ada)“. 

Step 18 Pilih   “Kaedah pengangkutan Export (jika ada)“. 

Step 19 Pilih “Tarikh Sampel Diambil “. 
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Step 20 Masukkan  “ Nama Pengambil Sampel “. 

Step 21 Masukkan  “ Jawatan “. 

Step 22 Masukkan  “ No. Telefon Pengambil sampel & No. fax “. 

Step 23 Masukkan  “ Alamat Email “. 

Step 24 Masukkan  “ Alamat Penuh Tempat bertugas “. 

Step 25 
Tandakan pada kotak Penghantar Sampel sama 

dengan Pengambil Sampel jika melibatkan individu yang 

sama. Jika tidak, isi maklumat pada ruangan “ Nama 

Penghantar Sampel & No. Telefon Penghantar Sampel “. 

Step 26 Klik ” Save “(Simpan)  untuk menyimpan data sementara. 

Klik “ Submit “ (Proses) untuk menyimpan dan menghantar 

data, atau Klik “ Cancel “ (Kembali) untuk membatalkan 

penyimpanan data. 
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Step 27 Permohonan berjaya dihantar apabila berada dalam paparan 

senarai Permohonan Telah Dihantar   

 

 

NOTA : 

* Jika pengambil sampel adalah pemohon/agen yang berdaftar, maklumat 

pengambil sampel boleh dijana secara automatik dengan memilih 

butang dan pilih nama pengambil sampel yang 

berkenaan. 

 

Selesai 

 



2.3  Semakan dan Cetakan Borang 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
14 

Step 1 Klik pada  " Permohonan “ 

Step 2 Permohonan yang telah berjaya dihantar akan dipaparkan 

pada senarai “Permohonan Telah Dihantar“. Klik pada 

Icon “  “ Action untuk menyemak permohonan atau klik 

pada icon “ ” Print untuk mencetak borang permohonan. 

Step 3 Setelah klik icon Action, Pilih tab “Butir-Butir Sampel” 

untuk menyemak borang.  

Step 4 Sekiranya permohonan telah diterima oleh pegawai, pilih tab 

“Penerimaan” untuk melihat status permohonan. 

Step 5 Klik butang “Kembali” untuk ke menu utama atau klik 

“Print” untuk cetak borang permohonan. 

Step 6 Sekiranya permohonan telah ditolak oleh pegawai, 

permohonan pemohon akan dipaparkan dalam senarai 

“Permohonan Telah Ditolak”. 

Selesai 

 



 

2.4 Carian 
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Step 1 Pilih filter carian 

Step 2 Masukkan kata kunci yang sesuai 

Step 3 Klik “Cari”   

Selesai 

 



 2.5   Ubah Kata laluan 
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Step 1 Klik pada Nama Pengguna 

Step 2 Klik “ Tukar Kata Laluan ” untuk  mengubah kata laluan. 
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Step 3 Masukkan “ Kata laluan semasa “ 

Step 4 Masukkan “ Kata laluan baru” 

Step  5 Masukkan “ Pengesahan Kata laluan”  

Step 6 Klik “ Simpan “ untuk menyimpan kata laluan baru atau “ Batal 

“ untuk  tidak meneruskan perubahan tersebut. 

NOTA: 

* Kata laluan dan pengesahan kata laluan harus sama 

 
Selesai 

 



       2.6   Daftar Keluar 
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Step 1 Klik pada Nama Pengguna 

Step 2 Klik “ Daftar keluar “ untuk keluar dari sistem. 

Selesai 

 


